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PRZEDSZKOLE NIEPUBLICZNE

PODSTAWA PRAWNA:

1. Statut Przedszkola Niepublicznego ,Widzi Mi Sie” w Siedlcach.

2. Rozporzadzenie MENIS z dnia 31 grudnia 2002 r, w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i
niepublicznych szkofach i placéwkach (Dz. U.z 2003 r. Nr 6, poz. 69)

3. Ustawaz dnia14 grudnia 2016 1. Prawo oswiatowe (Dz. U.z 2017 . poz. 59 i 949)

4. Konwencja o Prawach Dziecka.

Cel gtéwny

Uzasadnieniem wprowadzenia niniejszych procedur stanowi troska o zdrowie i bezpieczenstwo kazdego dziecka
objetego opieka w naszym przedszkolu.

W sytuacjach trudnych oraz zagrazajacych bezpieczenstwu dziecka nauczyciele i pozostaty personel placowki sg
zobowigzani postepowac zgodnie z przyjetymi procedurami. Rodzice zobowigzani sg znac i przestrzegac niniejszego
dokumentu.

0soby, ktorych dotyczy procedura

Do przestrzegania procedury zobowiazani sa wszyscy pracownicy przedszkola, dyrektor oraz rodzice.

Obowiazki, odpowiedzialnos¢, upowaznienia 0sb realizujgcych zadanie, ktdre jest przedmiotem procedury

1) Dyrektor - ponosi odpowiedzialnosc za stan bezpieczenstwa i higieny w przedszkolu; zapewnia bezpieczne i
higieniczne warunki pobytu w przedszkolu, a takze bezpieczne i higieniczne warunki uczestnictwa w
zajeciach organizowanych przez przedszkole poza budynkiem przedszkola; kontroluje obiekty nalezace do
przedszkola pod katem zapewnienia bezpiecznych i higienicznych warunkow korzystania z tych obiektow:
sporzadza protokoty z kontroli obiektow; odpowiada za jakosc pracy pracownikow, za organizacje pracy;
opracowuje procedury i instrukcje zwigzane z zapewnieniem bezpieczenstwa dzieciom.

2) Nauczyciele - s3 zobowigzani do nadzoru nad dziecmi przebywajacymi w przedszkolu oraz do rzetelnego
realizowania zadan zwigzanych z powierzonym stanowiskiem; zapewniajg opieke, wychowanie i uczenie sie
w atmosferze bezpieczenstwa; upowszechniajg wsrdd dzieci wiedze o bezpieczenstwie oraz ksztattuja
wiasciwe postawy wobec zdrowia, zagrozen i sytuacji nadzwyczajnych; s3 zobowiazani do przestrzegania
przepisow prawa 0g0Inego i wewnetrznego.

3) Inni pracownicy przedszkola - s3 zobowigzani do rzetelnego realizowania zadan zwigzanych z powierzonym
stanowiskiem oraz z funkcjg opiekuncza i wychowawcza przedszkola; pomagaja nauczycielom w codziennej
pracy wychowawczej, dydaktycznej i opiekunczej; s zobowigzani do przestrzegania przepiséw prawa
0g0Inego i wewnetrznego.

4) Rodzice, w trosce o bezpieczenstwo wiasnego dziecka, powinni znac procedury zapewnienia bezpieczerstwa
obowigzujace w przedszkolu; w tym zakresie powinni takze wspotpracowac z dyrektorem, wychowawcami
Swojego dziecka oraz innymi pracownikami przedszkola.
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Spos6b prezentacji procedur

1. Udostepnianie dokumentu na tablicy ogtoszen i stronie internetowej placowki

2. Zapoznanie wszystkich pracownikow przedszkola z trescig procedur.

3. Zapoznanie rodzicow z obowigzujacymi w placowce procedurami na zebraniach organizacyjnych kazdego
roku we wrzesniu.

Dokonywanie zmian w procedurach

Wszelkich zmian w opracowanych procedurach dotyczacych bezpieczenstwa dzieci moze dokonac z wiasnej
inicjatywy lub na wniosek rady pedagogicznej dyrektor pedagogiczny przedszkola. Wnioskodawcg zmian moze
byc takze rada rodzicow. Proponowane zmiany nie mogg byc sprzeczne z prawem.

Postanowienia koncowe

1. W trosce o zdrowie i bezpieczenstwo wszystkich wychowankow przedszkola, rodzice i personel placowki s3
zobligowani do wspotpracy oraz wzajemnego poszanowani praw i obowigzkow wszystkich podmiotow
niniejszej procedury.

2. Procedury obowiazujg wszystkich pracownikow przedszkola, rodzicOw dzieci uczeszczajacych do przedszkola
0raz 0soby upowaznione przez nich do odbioru dzieci.

ProCEDURY oBOWIAZUJA 0D DNIA 01.09.2017 T.
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PROCEDURA 1

PROCEDURA BEZPIECZNEGO POBYTU W PRZEDSZKOLU

—_

Przedszkole sprawuje opieke nad dziecmi, dostosowujac metody i sposoby oddziatywan do wieku dziecka i
jego mozliwosci rozwojowych oraz potrzeb srodowiska z uwzglednieniem istniejgcych warunkow
lokalowych, a w szczegolnosci zapewnia bezposrednig i statg opieke nad dzie¢mi w czasie pobytu w
placoéwce oraz w trakcie zajec poza jej terenem.

2. Przedszkole w swoich dziataniach stosuje obowigzujace przepisy bhp i ppoz, ktore s3 okreslone w Instrukgji
BHP i Instrukcji Ppoz. obowigzujacych na terenie przedszkola.

3. Przedszkole zapewnia dzieciom petne poczucie bezpieczenstwa zarowno pod wzgledem fizycznym, jak i
psychicznym. Za to poczucie bezpieczenstwa réwniez odpowiada nauczyciel.

4. Nauczyciel jest Swiadomy odpowiedzialnosci za zycie i zdrowie dzieci jaka na nim spoczywa, @ w przypadku
ich narazenia ponosi za to petng odpowiedzialnosc dyscyplinarna. Troska o petne bezpieczenstwo
wychowankow powinna byc priorytetem wszelkich jego dziafan.

5. Dzieci s3 przyprowadzane do przedszkola od godziny otwarcia tj. 630 przez rodzicow, badz inne osoby
upowaznione przez rodzicow. Rodzice s poinformowani o sposobie przyprowadzania i odbierania dziecka z
przedszkola. 0bowigzuje zasada, ze rodzice rozbierajg dziecko i przekazuja je do godziny 8.00 do sali zbiorczej
lub po godzinie 8.00 bezposrednio do sali zajec.

6. Nauczyciel (w sali zbiorczej lub sali zajec) ma obowigzek zwrdcenia uwagi, czy wnoszone przez dziecko
zabawki lub inne przedmioty nie maja cech niebezpiecznych, mogacych stworzyc zagrozenie.

7. Kazda grupa wiekowa powierzona jest opiece jednego lub dwdch nauczycieli, sprawowanej zgodnie z
ustalonym w arkuszu organizacyjnym czasem pracy oddziatu.

8. Nauczycielowi nie wolno pozostawic dzieci w grupie bez opieki.

9. Dzieci s3 objete ciggtym dozorem i opieka. Dzieciom, ktore juz weszty do sali, nie wolno podczas dnia
wychodzi¢ z niej samowolnie, bez powodu i dozoru. Nie wolno im tez samowolnie wychodzic z budynku
przedszkola. Dziecko przez caty czas powinno by¢ otoczone opieka nauczyciela lub upowaznionego
pracownika przedszkola.

10. Podczas pobytu dzieci na terenie przedszkolnym od pierwszych dni wrzesnia uczy sie dzieci lub przypomina o
rozktadzie pomieszczen przedszkolnych, korzystania z urzadzen terenowych zgodnie z zasadami
bezpieczenstwa. Ustala sie normy i zasady korzystania z tego sprzetu.

1. 0d rana s3 organizowane zajecia i zabawy, aby dzieci mogty spedzac czas atrakcyjnie i aktywnie. Na
nauczycielu spoczywa obowiazek takiego zajmowania sie dziecmi, aby nie miaty czasu tesknic za rodzicami.

12.  Nauczyciel nie prowadzi rozmow z rodzicami podczas zabaw dzieci. Jego uwaga powinna byc skupiona

wytacznie na podopiecznych. Nauczyciel powinien miec swiadomosc, jakie mogg byc¢ konsekwencje jego
nieuwagi.
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Nauczyciele obserwujg dzieci podczas zabaw, kierujg zabawa Iub jg inspiruja, ewentualnie ingerujg w
konflikty miedzy dziecmi, jesli te nie 53 w stanie same ich rozwigzac. W czasie zabaw dowolnych nauczyciel
ZWraca przede wszystkim uwage na bezpieczenstwo dzieci, odpowiada za stan zabawek i sprzetu, ktorym
bawig sie dzieci.

Nauczyciel ustala wspalnie z dziecmi zasady i normy obowiazujace w grupie, systematycznie wdraza dzieci
do zgodnej zabawy, do przestrzegania zasad zeodnego wspotzycia z rowiesnikami, uczestniczy w zabawach
dzieci. Zapoznaje dzieci i ich rodzicow z systemem kar i nagrod obowiazujacych w danej grupie.

Podczas zajec obowigzkowych zawsze nalezy przemyslec organizacyjnie zajecia, tok ¢wiczen ruchowych,
przebieg zabawy pod katem bezpieczenstwa dzieci. Nauczyciel musi przewidywac ewentualne zagrozenia i
im przeciwdziatac.

Przy przemieszczaniu sie grupy po terenie przedszkola, jak i poza nim, dzieci ustawiajg sie parami, a dzieci
miodsze mogq ustawiac sie pojedynczo, jedno za drugim (zalecane na poczatku roku szkolnego).

Planowanie, organizacja i przebieg wycieczek powinny byc zeodne z obowiazujgcym w przedszkolu
regulaminem wycieczek i spacerow.

Podczas pobytu dzieci w ogrodzie przedszkolnym, zajecia i zabawy odbywajg Sie na wyznaczonym terenie ze
sprzetem dostosowanym do potrzeb i mozliwosci dzieci pod statg opieka nauczyciela oraz pomocy
nauczyciela.

Codziennie pani asystentka, przed wyjsciem dzieci, ma obowigzek sprawdzic, czy urzadzenia ogrodowe s3
sprawne i nie stanowig zadnego zagrozenia dla zdrowia i zycia dzieci.
0soba ta musi miec Swiadomosc odpowiedzialnosci za nalezyte wykonywanie tego obowigzku.

Podczas zabaw nie wolno dzieciom oddalac sie samowolnie z terenu. Dzieci wracajg z terenu kolumng
prowadzong przez nauczyciela. Po ustawieniu podopiecznych w kolumne nauczyciel powinien kazdorazowo
sprawdzic, czy wszystkie dzieci bedace w danym dniu w jego grupie znajduja sie w kolumnie.

Nauczyciel powinien wiedzie¢, kto odbiera dziecko z przedszkola. Obowigzkiem nauczycieli oraz osoby
dvyzurujacej w szatni jest upewnienie sie, czy dziecko jest odbierane przez osobe wskazang w oswiadczeniu.

W miesigcach, gdy dzieci przebywajg w ogrodzie przedszkolnym, nauczyciel wymaga od rodzica i dziecka,
aby fakt odebrania byt zaakcentowany przez wyrazne pozegnanie u nauczycielki majacej je pod opieka.

0dbior dzieci z przedszkola jest mozliwy wytacznie przez rodzicow lub inne osoby petnoletnie przez nich
upowaznione pisemnie. Nie odbieranie dziecka przez jednego z rodzicow musi by¢ potwierdzone
orzeczeniem sadowym; upowaznienie powinno byc ztozone na poczatku roku szkolnego, a potem
przechowywane w dokumentacji przedszkola. Upowaznienia sg wazne przez caty okres uczeszczania dziecka

do przedszkola i mogg zostac w kazdej chwili odwotane i zmienione.
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Rodzice mogg upowaznic  okreSlong osobe do jednorazowego  odebrania  dziecka
7 przedszkola. Takie upowaznienie powinno nastapic poprzez udzielenie petnomocnictwa w formie
pisemnej. Wydanie dziecka nastapi po wczesniejszym okazaniu przez taka osobe dowodu osobistego.

Na telefoniczng prosbe rodzica, czy innej 0soby, dziecko moze byc wydane tylko w przypadku telefonu
sprawdzajacego do rodzica wykonanego przez pracownika przedszkola i potwierdzajacego wezesniejsza
informacje.

Przedszkole moze odmaowic wydania dziecka w przypadku, gdy stan 0soby zamierzajacej odebrac dziecko
(np. upojenie alkoholowe, agresywne zachowanie) bedzie wskazywat, ze nie jest ona w Stanie zapewnic
dziecku bezpieczenstwa. Personel przedszkola ma obowigzek zatrzymac dziecko w przedszkolu do czasu
wyjasnienia sprawy. W tym przypadku nalezy wezwac drugiego rodzica, opiekuna prawnego dziecka

lub upowazniong osobe. Jezeli jest to niemozliwe personel przedszkola ma prawo wezwac Policje.

Rodzice s zobowigzani do odebrania dziecka do czasu zamkniecia przedszkola tj. do godziny 18.00.
Dopuszczalne jest pozniejsze odebranie dziecka na warunkach okreslonych w statucie przedszkola.

Na terenie szatni, z chwilg oddania dziecka rodzicom |ub osobie upowaznionej - za bezpieczenstwo dziecka
odpowiadajg te osoby.

Nauczyciel jest obecny przy rozchodzeniu sie dzieci do czasu, gdy wszystkie dzieci zostang odebrane przez
rodzicow. W sytuacji, gdy rodzic, prawny opiekun nie zgtosi sie po dziecko po uptywie czasu pracy
przedszkola nauczyciel ma obowigzek powiadomic o tym telefonicznie rodzicow dziecka; w przypadku braku
kontaktu z rodzicami - dyrektora. Nauczyciel oczekuje z dzieckiem w placowce przedszkolnej.

W razie wystapienia wypadku dziecka na terenie przedszkola lub poza nim nauczyciel jest obowigzany
natychmiast powiadomic dyrektora oraz: udzielic pierwszej pomocy, zawiadomic rodzicow lub prawnych
opiekunow, podjac Srodki zapobiegawcze w stosunku do dzieci, nauczycieli czy pozostatych pracownikow
przedszkola.

Procedura powypadkowa okreslona jest w Instrukcji BHP obowigzujgcej w przedszkolu.

Do przedszkola nie przyjmuje sie dzieci chorych, a w przypadku zachorowania dziecka w czasie pobytu w
przedszkolu rodzic zobowiazany jest do odebrania dziecka. Szczegdtowe instrukcje zawarte sg w Procedurze
przyprowadzania i odbierania dzieci z przedszkola.

W sytuacjach infekcji, chordb skarnych, zakaznych dziecko nie moze uczeszczac do przedszkola do czasu
catkowitego wyleczenia.

Nauczyciele nie majg prawa podawac dzieciom zadnych lekarstw.
Przedszkole bezzwtocznie powiadamia rodzicow o wystgpieniu wszawicy oraz innych chorob zakaznych.
Obowigzek wykonania zabiegdw w celu skutecznego usuniecia wszawicy spoczywa na rodzicach.

Przedszkole posredniczy w rocznym ubezpieczeniu dzieci od nastepstw nieszczesliwych wypadkow.
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38. Rodzice, ktorzy nie wyrazaja zeody na ubezpieczenie ich dziecka, zobowigzani sg ztozy¢ odmowe
ubezpieczenia na pismie w obecnosci dyrektora lub ztozyc oswiadczenie o indywidualnym ubezpieczeniu z
podaniem numeru polisy.

Procedura obowiazuje od dnia 01. 09. 2017 T.
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PROCEDURA 2

PROCEDURA PRZYPROWADZANIA | ODBIERANIA DZIECI Z PRZEDSZKOLA

PRZYPROWADZANIE DZIECKA DO PRZEDSZKOLA

1. Dzieci sa przyprowadzane do przedszkola i odbierane z przedszkola przez rodzicow (opiekundw prawnych).
Sq odpowiedzialni za ich bezpieczenstwo w drodze do przedszkola iz przedszkola do domu.

2. Rodzice osobiscie powierzajg dziecko nauczycielowi lub osobie petnigcej dyzur w sali zbiorczej. W
przeciwnym wypadku zaden pracownik przedszkola nie moze ponosi¢ odpowiedzialnosci za bezpieczenstwo
i zdrowie dziecka.

3. W ¢godzinach od 630 do 8.15 rodzice (opiekunowie prawni) przyprowadzajg dziecko do sali zbiorczej.
Punktualnie od godz. 8.00 czynne s3 juz wszystkie grupy. Dzieci rozchodzg sie do swoich sal pod opieka
nauczycieli. 0d tej godziny rodzice przyprowadzajg dzieci do sali danej grupy.

4. Nauczyciel przyjmujacy dziecko pod opieke od rodzicow zobowigzany jest zwraci¢ uwage na wnoszone przez
dziecko zabawki i przedmioty - czy S3 one bezpieczne i nie stwarzaja zagrozenia.

5. Rodzice (opiekunowie prawni) zobowigzani s3 przyprowadzac do przedszkola dzieci zdrowe i czyste.

6. Dziecka chorego lub podejrzanego o0 chorobe nie nalezy przyprowadza¢ do przedszkola. Dzieci np.
zakatarzone, przeziebione, kaszlace nie mogg przebywac w grupie z dziecmi zdrowymi. Nauczyciel ma prawo
poprosic rodzica o dostarczenie zaswiadczenia lekarskiego o braku przeciwwskazan do uczeszczania dziecka
do przedszkola.

7. Rodzice majg obowigzek zgtaszania wszelkich powaznych dolegliwosci dziecka i udzielania wyczerpujacych
informacji na ten temat. Alergie pokarmowe, wziewne nalezy zgtaszac wytacznie pisemnie, dofgczajac
zaswiadczenie lekarskie.

8. Po kazdej nieobecnosci dziecka spowodowanej chorobg zakazng rodzice zobowigzani S3 do przedtozenia
zaswiadczenia lekarskiego potwierdzajacego zakonczenie leczenia.

ODBIERANIE DZIECKA Z PRZEDSZKOLA

1. Dzieci moga byc przyprowadzane i odbierane przez inne osoby doroste upowaznione na pismie przez
rodzicéw (opiekundw prawnych), zdolne do podejmowania czynnosci prawnych. Upowaznienie pozostaje w
dokumentacji przedszkola. Moze ono zostac w kazdej chwili odwotane lub zmienione. Upowaznienie do
odbioru dziecka jest zawarte w dokumencie ,Dodatkowe informacje o dziecku”

2. Rodzice (opiekunowie prawni) ponosza odpowiedzialnos¢ prawng za bezpieczenstwo dziecka odebranego z
przedszkola przez upowazniong przez nich osabe.

3. Jeslidziecko bedzie sie opierato, ptakato lub z innych przyczyn nie bedzie chciato wyjsc z przedszkola z 0s0b3
upowazniong przez rodzicow, dziecko nadal pozostanie pod opieka nauczyciela, a dyrektor lub (w przypadku
jego nieobecnosci) nauczyciel niezwiocznie skontaktuje sie telefonicznie z rodzicami w celu ustalenia
dalszego postepowania.

08-110 SiedIce, ul. Partyzantow 14A/72| tel. +48 692 466 690, +48 696 913 688 | www.przedszkolewidzimisie.pl



WiDli Mi Si[ e-mail: biuro@przedszkolewidzimisie.pl

PRZEDSZKOLE NIEPUBLICZNE

4

10.

Wydanie dziecka osobie upowaznionej przez rodzicow nastapi po wczesniejszym okazaniu przez taka osobe
dowodu osobistego - nauczyciel zobowigzany jest do wylegitymowania tej 0soby.

W przypadku telefonicznej prosby rodzica, upowaznienia stownego, nauczyciel zobowigzany jest wykonac
telefon sprawdzajacy do rodzica i potwierdzic wczesniejszg informacje. Zaistniatg svtuacje nalezy
odnotowac w rejestrze upowaznien telefonicznych, ktory stanowi zatacznik nr 2 do niniejszej procedury.
Nauczyciel kazdej grupy jest zobowigzany do prowadzenia ewidencji adreséw zamieszkania, miejsca pracy i
numerdw kontaktowych rodzicow, prawnych opiekundw dzieci oraz 0s6b upowaznionych pisemnie przez
rodzicow do odbioru dziecka.

0dbi6r dziecka nastepuje w danej grupie do godziny 15.00-16.00 (w zaleznosci od grafiku pracy nauczycieli),
a 0d 20dz. 16.00 do 18.00 na sali zbiorczej.

Nauczyciel powinien nie tylko wiedziec, ale takze widzie¢, kto odbiera dziecko z przedszkola. Z terenu
przedszkolnego mozna pozwoli¢ dziecku odejs¢ dopiero wtedy, gdy rodzic (osoba upowazniona) dotart na
miejsce pobytu grupy.

Przedszkole moze odmowic wydania dziecka w przypadku, gdy stan osoby odbierajacej dziecko wskazuje na
spozycie alkoholu czy zachowanie agresywne. W takim przypadku personel przedszkola ma obowigzek
zatrzymac dziecko w przedszkolu do czasu wyjasnienia sprawy. W takich okolicznosciach nauczyciel
zZobowigzany jest skontaktowac sie z drugim rodzicem |ub 0sobg upowazniong przez rodzicow. 0 zaistniatym
fakcie powinien zostac poinformowany dyrektor przedszkola.

Zyczenie rodzicow dotyczace nieodbierania dziecka przez jednego z rodzicow musi by¢ poswiadczone przez
orzeczenie sadowe.

POSTEPOWANIE W SYTUAC)I NIEODEBRANIA DZIECKA Z PRZEDSZKOLA LUB ZGtOSZENIA SIE PO DZIECKO 0SOBY
NIEMOGACE] SPRAWOWAC OPIEK

Dzieci powinny byc odbierane z przedszkola najpazniej do godziny 18.00.

W przypadku braku mozliwosci odbioru dziecka z przedszkola (w godzinach pracy przedszkola - sytuacje
losowe) rodzice lub opiekunowie zobowigzani s3 do poinformowania o0 zaistniatej sytuacji oraz do
uzgodnienia innego sposobu odbioru dziecka.

W razie wyczerpania wszystkich mozliwosci odbioru dziecka przez rodzicow, prawnych opiekunow lub 0sob
upowaznionych pisemnie nauczyciel ma obowiazek powiadomic o zaistniatej sytuacji dyrektora przedszkola
oraz skontaktowac sie z Palicyjng Izbg Dziecka.

Z przebiegu zaistniatej sytuacji nauczyciel sporzadza protokot zdarzenia podpisany przez swiadkow, ktdry
zostaje przekazany do wiadomosci dyrektora, Rady Pedagogicznej i Rady Rodzicow.

POSTANOWIENIA KONCOWE

Z procedurg przyprowadzania i odbierania dzieci z przedszkola zostajg zapoznani WSzyscy pracownicy

przedszkola oraz rodzice.
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2. Procedura obowigzuje wszystkich pracownikow przedszkola, rodzicow dzieci uczeszczajacych do przedszkola

0raz 0soby przez nich upowaznione do odbioru dzieci.

Procedura obowiazuje od dnia 01. 09. 2017 .
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PROCEDURA3

PROCEDURA POSTEPOWANIA W RAZIE PODEJRZENIA, ZE DZIECKO ODBIERA Z PRZEDSZKOLA RODZIC (OPIEKUN PRAWNY)

BEDACY POD WPLYWEM ALKOHOLU LUB NARKOTYKOW

Nauczyciel podejmuje nastepujace kroki:

a)
b)

Powiadamia dyrektora placowki.
Nie wydaje dziecka i jednoczesnie zawiadamia o tym fakcie innego dorostego cztonka rodziny, badz inng
0sobe upowazniong do odbioru dziecka z przedszkola.

W przypadku, gdy rodzice/ opiekunowie odmowig odebrania dziecka z przedszkola lub w przypadku
przedtuzajacej sie nieobecnosci rodzicow po godz. 18.00, a fakt ten nie byt wczesniej zgtoszony, dyrektor
placowki moze podjac dalsze kroki w postepowaniu po konsultacji z jednostka Policji. Po rozeznaniu przez
Policje sytuacji domowej dziecka - czy rodzice przebywajg w domu, dyrektor moze:

podjac decyzje, Ze nauczyciel, badz inny pracownik przedszkola moze odprowadzic dziecko do domu;

gdy nie ma rodzicow, wspolnie z Policjg podejmuje decyzje dotyczacg dalszego postepowania w danej
sytuacji (np. zabrania dziecka do pogotowia opiekunczego, czyli tzw. placéwki interwencyjnej).

Sporzadza notatke stuzbowa z zaistniatego zdarzenia po zakonczeniu dziatan interwencyjnych i przekazuje j3
dyrektorowi przedszkola.

Przeprowadzenie rozmowy z rodzicami w celu wyjasnienia zaistniatej sytuacji oraz zobowigzanie ich do
przestrzegania regulaminu przedszkola.

Jezeli powtarzajg sie przypadki, w ktorych rodzic / opiekun prawny odbierajacy dziecko z przedszkola
znajduje sie pod wptywem alkoholu lub narkotykow, to wychowawca rozpoznaje sytuacje domowa i rodzinng
dziecka, jezeli zachodzi taka koniecznos¢ powiadomienia o tym fakcie policje ( specjaliste ds. nieletnich )
celem rozeznania sytuacji domowej i rodzinnej dziecka, a nastepnie powiadamia sad rodzinny.

Procedura obowiazuje od dnia 01. 09. 2017 T.
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PROCEDURA 4

PROCEDURA POSTEPOWANIA, GDY DZIECKO JEST ODBIERANE Z PRZEDSZIKOLA PRZEZ 0SOBE NIEPEENOLETNIA

Nauczyciel powinien podjac nastepujace Kroki:

1 Powiadamia dyrektora placowki.
2. Nie wydaje dziecka, jednoczesnie zawiadamia o tym fakcie rodzicow lub prawnych opiekunow dziecka,
zobowigzujac do niezwtocznego odebrania dziecka z przedszkola.

3. W przypadku przedtuzajacej sie nieobecnosci rodzicow lub prawnych opiekunow, dyrektor moze:

a) Jezeli sytuacja jest wyjatkowa, zwracic¢ sie do policji 0 pomoc, W celu ustalenia miejsca pobytu
rodzicow.
b) Podjac decyzje o odprowadzeniu dziecka do domu przez pracownika przedszkola, jesli rodzice sg w

domu, dziecko zostaje pod ich opieka lub opieka osoby petnoletniej wskazanej w Karcie Dziecka
przez rodzicow.
0) Zwracic sie o pomoc do policji w celu umieszczenia dziecka w pogotowiu opiekunczym.

4. Sporzadza notatke stuzbowg dotyczacg zaistniatego zdarzenia.

Przeprowadza rozmowe z rodzicami W celu wyjasnienia zaistniatej sytuacji oraz zobowigzuje ich do
przestrzegania zasad obowigzujacych w przedszkolu.

6. Jesli powtarzajg sie przypadki odbierania dziecka z przedszkola, przez osoby niepetnoletnie, rodzic
zobowigzany jest do dostarczenia aktu notarialnego, w ktorym powierza opieke nad swoim dzieckiem
Wyznaczonej osobie.

1. W szczegolnych przypadkach dyrektor moze o zaistniatym zdarzeniu powiadomic Sad Rodzinny, informujac o
tym fakcie rodzicow.

Procedura obowiazuje od dnia 01. 09. 2017 .
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PROCEDURA 5

PROCEDURA POSTEPOWANIA, GDY RODZIC (OPIEKUN PRAWNY) USTAWICZNIE ODBIERA DZIECKO PO GODZINACH PRACY
PRZEDSZKOLA BEZ WCZESNIEJSZEGO UZGODNIENIA

Nauczyciel powinien podjac nastepujace kroki:

1. Powiadamia o tym fakcie dyrektora placowki.

2. Dyrektor placowki po konsultacji z najblizsza jednostka policji, moze podjac decyzje o dalszych krokach. Po
rozeznaniu przez Policje sytuacji domowej dziecka - sprawdzeniu, czy rodzice przebywajg w domu dyrektor
moze:

a) Podjac decyzje, ze nauczyciel moze odprowadzic dziecko do domu (jezeli s3 rodzice to dziecko
zostaje pod opieka rodzicow lub innych 0s6b petnoletnich wskazanych w oswiadczeniu).

b) Gdy nie ma rodzicow w domu, wspdlnie z policja podejmuje decyzje dotyczacg dalszego
postepowania w danej sytuacji (np. zabrania dziecka do pogotowia opiekunczego, czyli tzw.
placowki interwencyjnej)

3. Sporzadza notatke stuzbowg zaistniatego zdarzenia i przekazuje jg dyrektorowi przedszkola.

4, Wychowawca grupy, w ktorej zaistniato dane zdarzenie, wzywa na rozmowe profilaktyczno - ostrzegawcza
rodzica/ prawnego opiekuna, ktory famie zasady obowigzujace w przedszkolu i powiadamia g0 o
konsekwencjach takiego zachowania.

. W przypadku gdy rodzice/prawni opiekunowie nadal odbieraja dziecko z przedszkola po godzinach
urzedowania, dyrektor placéwki powiadamia pisemnie o tym fakcie Policje ( specjaliste do spraw nieletnich)
lub Sad Rodzinny. Przeprowadza réwniez rozmowe z rodzicami / prawnymi opiekunami, informujac ich o
poczynionym W tej sprawie postepowaniu.

Procedura obowiazuje od dnia 01. 09. 2017 .
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PROCEDURA 6

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU NIESZCZESLIWEGO WYPADKU DZIECKA
W PLACOWCE

Nauczyciel powinien podjac nastepujace kroki:

1. Zapewnia opieke i udziela dziecku doraznej pomocy medyczne;.

2. Powiadamia dyrektora placowki i rodzicow/ prawnych opiekunow dziecka o nieszczesliwym wypadku.

3. Jesli zachodzi koniecznosc wzywa na miejsce lekarza.

4. Domaga sie pisemnej opinii lekarza stwierdzajacej czy poszkodowane dziecko doznato ciezkich uszkodzen
Ciafa.

5. Sporzadza notatke stuzbowa, w ktorej opisuje przebieg zdarzenia.

6. Powiadamia inspektora BHP 0 zdarzeniu.

W razie wypadku powodujgcego ciezkie uszkodzenia ciata, wypadku zbiorowego lub $miertelnego, dyrektor
podejmuje nastepujace kroki:

1. Zapewnia natychmiastowg pomoc i opieke paszkodowanemu dziecku.

2. Zawiadamia o wypadku rodzicow dziecka, inspektora BHP, organ nadzorujacy, Prokurature lub Paolicje,
Kuratorium 0swiaty i Rade Rodzicow.

3. Zabezpiecza miejsce wypadku.

4. Powotuje  zespot  powypadkowy, Kktéry  ustala  okolicznosci i przyczyny - wypadku
i sporzadza protokot powypadkowy.

5. Zatwierdza protokot podpisany przez zespot powypadkowy, dorecza niezwtocznie rodzicom i poucza ich o
Sposobie i trybie odwofania.

6. Dorecza niezwtocznie protokot PIP.

7. W przypadku zbiorowego zatrucia pokarmowego, powiadamia Stacje Sanitarno - Epidemiologiczna.

Procedura obowiazuje od dnia 01.v09. 2017T.
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PROCEDURA 7

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZAUWAZENIA U DZIECKA NIEBEZPIECZNYCH PRZEDMIOTOW

Wychowawca powinien podjac nastepujace kroki:

1. Zabranie dziecku niebezpiecznego przedmiotu i zabezpieczenie go.

2. Powiadomienie dyrektora.

3. Powiadomienie rodzicow/ opiekundw dziecka o powstatym zagrozeniu.

4. Przeprowadzenie  rozmowy z rodzicami, W celu wyjasnienia  zaistniatej  sytuacji

i uSwiadomienie konsekwencji zabawy takimi przedmiotami.
5. Nauczyciel oddaje przedmiot niebezpieczny rodzicom.

6. Nauczyciel sporzadza notatke stuzbowa.

Procedura obowiazuje od dnia 01. 09. 2017 .
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PROCEDURA 8

PROCEDURA ZAPEWNIENIA BEZPIECZENSTWA NA PLACU ZABAW

1. W przedszkolu obowigzuje regulamin placu zabaw, ktory jest wywieszony na placu zabaw.

2. Codziennie rano, przed wyjsciem dzieci na plac zabaw, pani asystentka, sprawdza teren placu, grabi
piaskownice i likwiduje ewentualne zagrozenia

e W razie potrzeby, powiadamia o nich dyrektora przedszkola / nauczyciela go zastepujacego, a te 0soby
powiadamiajg nauczycieli grup.

3. Przedmioty stanowigce bezposrednie zagrozenie zakazeniem chorobami wirusowymi zabezpiecza dyrektor
przedszkola i jesli zachodzi podejrzenie popetnienia na terenie przedszkola czynu karalnego zawiadamia
organa scigania, przekazujac im zabezpieczone przedmioty.

4. W czasie pobytu dzieci na placu przedszkolnym nauczyciel ma obowiagzek czuwania nad bezpieczenstwem i
organizowania dzieciom warunkow do bezpiecznej zabawy.

5. W czasie pobytu dzieci na placu przedszkolnym bezposrednia opieke nad dziecmi sprawuje nauczyciel danej
grupy oraz pomoc nauczyciela.

6. Dzieci moga korzystac tylko z tych urzadzen ogrodowych, przy ktorych bezpieczenstwa pilnuje osoba
dorosta.

7. Wczasie korzystania przez dzieci z rowerkow, sanek, hulajnog z dziecmi zawierane s dodatkowe umowy.
8. Nauczyciel dba o stosowny ubior dziecka, odpowiedni do pory roku i panujacej temperatury.

9. W czasie duzego nastonecznienia dzieci powinny byc¢ zaopatrzone w odpowiednie nakrycie gtowy i w miare
mozliwosci, przebywac w zacienieniu.

10. Nauczyciel nie organizuje zajec z dziecmi na powietrzu w warunkach atmosferycznych ku temu
niesprzyjajacych (zbyt niska lub zbyt wysoka temperatura, burza, inne)

M. Podczas pobytu na placu przedszkolnym, dziecko moze skorzystac z toalety znajdujacej sie w przedszkolu,
udajac sie tam i powracajac tylko pod opiekg pomocy nauczyciela..

12. W przypadku przebywania na terenie przedszkolnym wiecej niz jednej grupy, wszystkie nauczycielki,
Czuwajac nad bezpieczeristwem swojej grupy, majg baczenie na pozostate dzieci i obowiazkowo reagujg w
sytuacji zagrozenia, badz niewtasciwego zachowania dzieci.
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Procedura obowigzuje od dnia 01.09.2017T.
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PROCEDURA 9
PROCEDURA BEZPIECZENSTWA PODCZAS ZAJEC ORGANIZOWANYCH POZA TERENEM PRZEDSZKOLA
Przez zajecia poza terenem przedszkola rozumie sie wszystkie formy pracy opiekunczej, wychowawczej i

dydaktycznej, prowadzone poza budynkiem i ogrodem przedszkolnym.

Nauczyciel udajac sie z dziecmi na spektakl, wystawe, spacer, pieszg Wwycieczke
W poblizu przedszkola dokonuje wpisu do dziennika zajec przedszkola.

Nauczyciel dokonuje wpisu przed wyjsciem z przedszkola.

W trakcie trwania spaceru lub wycieczki w poblizu przedszkola, nadzdr nad dziecmi sprawuja: nauczyciel i
pomoc nauczyciela lub asystentka (co najmniej jedna osoba dorosta na 10 dzieci)

W przypadku wyjscia poza teren przedszkola grup 3-latkéw opieke sprawuje nauczyciel,
pomoc nauczyciela i asystentka (co najmniej jedna osoba dorosta na 10 dzieci)

Podczas przemieszczania sie dzieci srodkami komunikacji miejskiej na 5 dzieci przypada 1 opiekun

W przypadku nieobecnosci pomocy nauczyciela danej grupy, udziat w wycieczce bierze asystentka,
wyznaczona przez dyrektora lub nauczyciela.

Catkowita odpowiedzialnosc za zdrowie i zycie dzieci podczas spacerow i wycieczek ponosi nauczyciel.

W trakcie trwania spaceru, pieszej wycieczki w poblizu przedszkola, nauczyciel wymaga od dzieci, by szty
parami w kolumnie, para za para.

W czasie trwania wycieczki pieszej W poblizu przedszkola lub spaceru, podczas przejsc W poblizu jezdni,
0soby opiekujace sie dzie¢mi asekuruja je, idac chodnikiem od strony ulicy.

Przed kazdym planowanym przejsciem przez ulice, nauczyciel jest zobowigzany zatrzymac grupe (kolumne)
i przypomniec z dzieciom zasady bezpiecznego przekraczania jezdni.

Przejscie przez ulice odbywa sie tylko w wyznaczonych miejscach, dzieci przechodza sprawnie, parami;
nauczyciel asekuruje grupe, stojac na srodku jezdni, pierwsza pare prowadzi pomoc nauczyciela, nauczyciel
przechodzi z ostatnig para.

Wskazane jest, by dzieci i nauczyciele poruszajacy sie po ulicy posiadaty kamizelki lub opaski odblaskowe.

W przypadku choroby dziecka, ztego samopoczucia dziecko nie moze uczestniczy¢ w wycieczce, nauczyciel
Zobowiazany jest powiadomic rodzicow o zaistniatej sytuacji.

Dziecko moze oczekiwac na przyjscie rodzica w innej grupie, pod warunkiem zachowania maksymalnej
liczby 25 dzieci w oddziale.
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Procedura obowiazuje od dnia 01, 09. 2017 r.

PROCEDURA 0
PROCEDURA ZAPEWNIENIA BEZPIECZENSTWA PODCZAS SPACEROW | WYCIECZEK
1. W przedszkolu obowiazuje regulamin spacerow i wycieczek, ktorego znajomosc podpisujg Wszyscy

pracownicy przedszkola.

2. Nauczyciele sg zobowigzani do zgtoszenia i uzgodnienia kazdej wycieczki wyjazdowej lub krajoznawczej z
dyrektorem przedszkola na 2 tygodnie przed wycieczka.

3. 4 dni przed wycieczka nauczyciel przedstawia dyrektorowi przedszkola do zatwierdzenia komplet
dokumentow zawierajacy karte wycieczki z zatacznikami:

plan wycieczki,

liste uczestnikéw (w przypadku nieobecnosci dziecka przed planowang wycieczka, lista i oswiadczenie
jest uzupetniona w czasie przyprowadzenia dziecka do godziny 8:00),

liczbe opiekunow z telefonem kontaktowym,

lista telefonow kontaktowych rodzicow przedszkolakow,
e 0swiadczenia podpisane przez rodzicow/prawnych opiekunow.
4. Wycieczka jest odnotowana W zeszycie wyjsc poza teren przedszkola oraz w dzienniku zajec.

5. W trakcie trwania wycieczki nadzdr nad dzie¢mi sprawuj3: nauczyciel, pomoc nauczyciela, asystentki oraz
inne osoby wskazane listg opiekundw (co najmniej jedna 0soba dorosta na 10 dzieci).

6. Na wycieczke zabierana jest w petni wyposazona apteczka (co najmniej jedna na grupe).
7. Podczas wycieczki zapewnia sie napoje.
8. Podczas wycieczki trwajacej tacznie 3-5 godzin dzieciom zapewnia sie suchy prowiant i napoje.

9. W przypadku choroby lub ztego samopoczucia dziecka przed wyjazdem, nie moze ono uczestniczyc w
wycieczce, nauczyciel zobowigzany jest powiadomic rodzicow o zaistniatej sytuacji.

10. Dziecko moze oczekiwac na przyjscie rodzica w innej grupie, pod warunkiem zachowania maksymalnej
liczby 25 dzieci w oddziale.

Procedura obowiazuje od dnia 01. 09. 2017 .
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10.

PROCEDURA M

PROCEDURA BEZPIECZENSTWA PODCZAS ZAJEC DODATKOWYCH

0Osoba prowadzaca zajecia dodatkowe przeprowadza je w czasie wynikajacym z tygodniowego rozkfadu
zajec, a w wyjatkowych sytuacjach - w czasie uzgodnionym z dyrektorem przedszkola.

Zajecia prowadzone s3 zgodnie z zatwierdzonym planem pracy.

0soba prowadzaca zajecia dodatkowe odbiera dzieci od wychowawcy grupy i od tego momentu odpowiada
7a ich bezpieczenstwo (az do chwili przekazania dzieci z powrotem pod opieke nauczyciela).

0soba prowadzaca zajecia dodatkowe odprowadza i przyprowadza wszystkie dzieci razem. Nie dopuszcza sie
samowolnego Wybiegania dzieci z zajec.

Niedopuszczalne jest podczas dodatkowych zajec, pozostawienie dzieci bez opieki.

Osoba prowadzaca zajecia dodatkowe na biezaco zgfasza dyrektorowi lub nauczycielowi grupy zauwazone
niepokojace zachowania dzieci.

Osoba prowadzaca zajecia dodatkowe kazdorazowo sprawdza obecnosc dzieci na zajeciach, odnotowuje w
dzienniku stan dzieci i temat zrealizowany w danym dniu.

Przed rozpoczeciem zajec, osoba prowadzaca zajecia dodatkowe potwierdza swoje przyjscie u dyrektora
przedszkola lub osoby €0 zastepujacej. W przypadku nieobecnosci powinien wczesniej zetosic dyrektorowi
telefonicznie przyczyne tej nieobecnosci i uzgodnic termin odpracowania zalegtosci.

W przypadku koniecznosci opuszczenia sali zajec przez nauczyciela prowadzacego zajecia dodatkowe, opieka
nad dziecmi przekazywana jest innemu nauczycielowi lub pomocy nauczyciela, ktorzy rozprowadzajg dzieci
doich grup.

Osoba prowadzaca zajecia dodatkowe raz w roku, w terminie uzgodnionym z dyrektorem przedszkola,
prezentuje rodzicom osiggniecia dzieci.

Procedura obowiazuje od dnia 01, 0. 2017 .
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10.

PROCEDURA 12

PROCEDURA MONITOROWANIA 0SOB WCHODZACYCH | OPUSZCZAJACYCH TEREN PRZEDSZKOLA

Przedszkole jest zamkniete od godziny 9.00. Rodzice, ktorzy pozniej przyprowadzaja dziecko, lub interesanci
uzywajg domofonu, gdy chca po godzinie 9. 00 wejsc na teren placawki.

Rodzic, chcac odebrac dziecko z przedszkola uzywa domofonu i informuje po jakie dziecko przyszedt.
Kazdy pracownik ma obowigzek monitorowania 0s6b wchodzacych na teren przedszkola.

Z chwilg spotkania 0soby obcej lub zauwazenia jej na placu zabaw przejmuje kontrole nad t3 0soba, w
SzczegoInosci prosi o:
e podanie celu wizyty,

e nazwiska osoby, 7 ktdra chce sie widziec obca 0soba,
e prowadzi j3 do wiasciwej celowi wizyty osoby,

Po zatatwieniu sprawy osoba, do ktorej przyszedt Interesant odprowadza go do drzwi przedszkola, jezeli nie
mozZe opuscic stanowiska pracy, prosi innego pracownika o0 odprowadzenie Interesanta do drzwi.

W nagtych przypadkach wszystkie dziatania pracownikow przedszkola bez wzgledu na zakres czynnosci
stuzbowych w pierwszej kolejnosci skierowane sg na zapewnienie bezpieczenstwa dzieciom.

W przypadku bezposredniego zagrozenia bezpieczenstwa, ( gdy obca osoba zachowuje sie podejrzanie, nie
ujawnia celu wizyty lub zachowuje sie nienaturalnie, badz agresywnie), pracownik natychmiast powiadamia
dyrektora lub nauczyciela go zastepujacego.

W przypadku powstania, pod nieobecnosc dyrektora, zdarzenia niebezpiecznego, wypadku, innego
wydarzenia grozacego dziecku lub niepokojacego, utrudniajagcego podjecie wiasciwej decyzji, kazdy
pracownik, a zwtaszcza nauczyciele wszystkich grup majg obowigzek natychmiastowego telefonicznego
skontaktowania sie z dyrektorem przedszkola.

0soby, ktore podajg sie za kontrolerow, inspektorow itp. powinny by¢ natychmiast odprowadzone do
gabinetu dyrektora. Pracownicy przedszkola nie s3 upowaznieni do zezwolenia na jakakolwiek kontrole bez
wiedzy i zgody dyrektora przedszkola lub wyznaczonej przez niego osoby.

W sytuacjach, ktore nie zostaty uregulowane niniejsza procedurg, decyzje o trybie postepowania podejmuje
dyrektor przedszkola.
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Procedura obowiazuje od dnia 01, 0. 2017 .

Procedura13

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA U DZIECI OBJAWOW CHOROBOWYCH

1. Rodzice przyprowadzajq do przedszkola TYLKO DZIECI ZDROWE. W przypadku stwierdzenia u dziecka alergii (np.
przewlekty katar lub kaszel) rodzice sa zobowigzani do przedtozenia zaswiadczenia lekarskiego stwierdzajacego
alergie powodujaca takie objawy.

2. W stanach infekgji, chorob skérnych, zakaznych oraz po urazach (zlamania, zabiegi chirurgiczne i inne) dziecko nie
moze uczeszczac do przedszkola do czasu catkowitego wyleczenia.

3. Rodzice majg obowigzek zgfaszania nauczycielowi lub dyrektorowi wszelkich powaznych dolegliwosci i chordb
zakaznych lub pasozytniczych dziecka. Nauczyciel ma obowigzek poinformowac pozostatych rodzicow o zaistniatej
sytuacji i zwrdcenia uwagi na niepokojace objawy u dzieci.

4. W celu zapewnienia bezpiecznych i higienicznych warunkow pobytu dzieci w przedszkolu nauczyciel moze nie
przyjac dziecka, u ktorego widac wyrazne objawy choroby.

5. Gdy u dziecka zauwaza sie objawy infekcji /podwyzszona temperatura, wymioty, biegunka, katar, uporczywy kaszel,
apatia/ i mogace by¢ objawem rozwijajacej sie choroby, nauczyciel zawiadamia rodzicéw/opiekunow prawnych, prosi
rodzicow o odebranie chorego dziecka z przedszkola, zaleca konieczno$c odbycia konsultacji lekarskiej.

6. Przy odbiorze dziecka z przedszkola nauczycielka podaje rodzicom informacje o niepokojacym samopoczuciu lub
Zauwazonych zmianach w zachowaniu dziecka w czasie pobytu w przedszkolu.

7.W przypadku, gdy rodzice nie s3 w stanie odebrac dziecka z placowki osobiscie, mogg upowaznic inng 0sobe -
zgodnie z ,Procedurg przyprowadzania i odbierania dzieci”.

8.W stanach nagtych (utrata przytomnosci, zastabniecia i omdlenia, ztamania, krwotoki, zwichniecia, urazy, ciata obce
W nosie, gardle, oku, uchu, ukaszenia i uzadlenia, oparzenia i odmrozenia, zatrucia), gdy stan zdrowia dziecka wymaga
natychmiastowej interwencji lekarskiej, wtedy dyrektor lub nauczyciel zobowigzani s do podjecia dziatan pomocy
przedmedycznej w zakresie posiadanych umiejetnosci oraz wezwania karetki pogotowia ratunkowego. Jednoczesnie 0
sytuacji nauczyciel, dyrektor przedszkola powiadamiajg rodzicow lub opiekundw prawnych dziecka.

Nauczyciel udzielajac pomocy, powinien:

-pcenic sytuacje i zabezpieczyc teren, miejsce zdarzenia,

-ocenic stan poszkodowanego dziecka,

-wezwac pomoc lub wyspecjalizowang pomoc medyczng, jesli jest taka potrzeba,

-7abezpieczyc poszkodowanego przed mozliwoscig dodatkowego urazu lub uszkodzenia,

- przystapic do akcji ratowniczej.

08-110 SiedIce, ul. Partyzantow 14A/72| tel. +48 692 466 690, +48 696 913 688 | www.przedszkolewidzimisie.pl



PRZEDSZKOLE NIEPUBLICZNE

WiDli Mi Si[ e-mail: biuro@przedszkolewidzimisie.pl

Nalezy zapewnic dziecku komfort psychiczny, miec z nim ciggty kontakt stowny oraz byc¢ przy nim do czasu przejecia
przez stuzbe medyczna.

9. Dziecko do czasu przybycia pogotowia ratunkowego, przybycia rodzicow pozostaje pod opieka nauczyciela,
dyrektora lub innej asoby z personelu przedszkola.

10. Lekarz pogotowia decyduje o sposobie dalszego udzielenia pomocy dziecku /ewentualnego przewiezienia dziecka
do szpitala/ - zostaje spisany protokot . W przypadku nie przybycia na czas rodzicow, prawnych opiekundw

dziecka, nauczyciel, opiekun zajmujacy sie dzieckiem jedzie z nim do Szpitala i tam oczekuje na przybycie rodzicow
dziecka.

1. W przypadku wystapienia u dziecka choroby zakaznej przedszkole ma prawo z3dac od rodzica, a rodzice sq
zobowigzani do przedtozenia zaswiadczenia lekarskiego potwierdzajacego zakonczenie leczenia.

12. W przedszkolu nie podaje sie dzieciom zadnych lekow doustnych, wziewnych oraz w postaci masci i zelu.

13. S okolicznosci, w ktorych nauczyciel moze podac dziecku lek (zgodnie ze stanowiskiem Ministra Zdrowia z dnia 29
listopada 2010 roku w sprawie podawania lekéw dzieciom przez nauczycieli w placéwkach oswiatowych). Dzieje sie
tak tylko w odniesieniu do dziecka z choroba przewlekia, kiedy wystepuje koniecznoSc statego podawania mu lekow.
Rodzice dziecka przed przyjeciem do placowki zobowiazani s3 do przedtozenia informacji: na jaka chorobe dziecko
choruje, jakie leki na zlecenie lekarza zazywa (nazwa leku, sposob dawkowania). Konieczne jest rowniez dotaczenie
Zlecenie lekarskie oraz pisemnego upowaznienia do podawania dziecku lekow (zat. 1). Nauczyciel za$ musi wyrazic
zgode na to, ze bedzie podawac dziecku leki ( zat. 2).

Wymaog pisemnego upowaznienia dotyczy rowniez sytuacji, gdy stan zdrowia dziecka wymaga wykonania innych
czynnosci (np. kontroli poziomu cukru we krwi u dziecka chorego na cukrzyce, podania leku droga wziewng dziecku
choremu na astme).

14. W przypadku wystapienia u dzieci chordb pasozytniczych, zakaznych nauczyciel natychmiast powiadamia rodzica o
wystapieniu u dziecka choroby - rodzice, s zobowigzani do niezwtocznego odebrania dziecka z przedszkola i podjecia
leczenia.

15. Przedszkole niezwtocznie powiadamia innych rodzicow o wystapieniu przypadkow choroby pasozytniczej lub
zakaznej wsrdd dzieci.

16. Rodzic zobowigzany jest do regularnego sprawdzania czystosci skory, wiosow dziecka w celu wykrywania
ewentualnej obecnosci pasozytow. W przypadku zaobserwowania choroby rodzic niezwtocznie powiadamia o tym
fakcie przedszkole.

17. Obowigzek wykonania zabiegdw w celu skutecznego usuniecia chorab pasozytniczych spoczywa na rodzicach.
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18. W przypadku stwierdzenia wystapienia u dziecka choroby zakaznej, pasozytniczej lub zatrucia pokarmowegpo,
rodzice wychowanka przedszkola zobowigzani s do poinformowania dyrektora placowki o zachorowaniu dziecka.

19. W trakcie leczenia dziecko powinno pozostac w domu, Zzeby zapobiec przenoszeniu sie choroby na inne dzieci
uczeszczajace do przedszkola.

Dziecko wraca do przedszkola po zakonczeniu leczenia.

Rodzice (opiekunowie prawni) dziecka, po przebytej chorobie zakaznej, zobowigzani S do dostarczenia zaswiadczenia
od lekarza rodzinnego, Ze dziecko jest po zakoriczeniu leczenia, nie jest chore i nie jest mozliwym zrodtem zarazenia
dla innych wychowankdw przedszkola.

20. Lekarz rodzinny zgodnie z art. 27 ust.1 ustawy z dnia 5 grudnia 2008 r. 0 zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen i
chorob zakaznych u ludzi (Dz. U.z 2008r. Nr 234 poz. 1570), ktary podejrzewa lub rozpoznaje zakazenie, chorobe zakazng
lub zgon z powodu zakazenia lub choroby zakaznej, zobowigzany jest do zgtoszenia tego faktu w ciggu 24 godzin od
momentu rozpoznania lub powziecia podejrzenia zakazenia, choroby zakaznej lub zgonu z powodu zakazenia

lub choroby zakaznej do Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego: czerwonka bakteryjna, dur brzuszny i
zakazenia pateczkami durowymi, grypa (w tym ptasia grypa u ludzi), krztusiec, legioneloza, odra, 0spa prawdziwa, 0spa
wietrzna, ptonica, rozyczka i zespot rozyczki wrodzonej, salmonelloza, wirusowe zapalenie opon mozgowordzeniowych,
mozgu i rdzenia (z wytaczeniem wscieklizny), zakazenia i zatrucia pokarmowe o etiologii infekcyjnej nieustalonej.

21. Dyrektor przedszkola nie zgtasza wystapienia choroby zakaznej, jednakze prowadzi dziatania majgce na celu
Zapobieganiu rozprzestrzenianiu sie choréb (dodatkowa dezynfekcja, rygor higieniczny, zmiana diety, informacja dla
rodzicow i opiekunéw prawnych pozostatych wychowankow).

22. W przypadku stwierdzenia wystapienia chordb zakaznych, zatruc pokarmowych lub przebywania na terenie
przedszkola dzieci chorych, nalezy wzmac rygor higieniczny. Zwiekszyc czestotliwosc mycia i dezynfekgji stotow,
sanitariatow, zabawek.

Procedura obowiazuje od dnia 01. 09. 2017T.
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Procedura 14

PROCEDURA DOTYCZACA ZASAD BEZPIECZENSTWA PRZECIWPOZAROWEGO

Nauczyciel ma obowigzek wejsc pierwszy do sali, zwrdcic uwage na stan techniczny pomieszczenia, sprawdzic czy
warunki do prowadzenia zajec nie zagrazajg bezpieczenstwu dzieci.

1. Nauczyciel i pozostali pracownicy przedszkola sg zabowigzani miec aktualne szkolenie BHP i znac
obowigzujace w placowce stosowne instrukcje i szkolenia.

2. Nauczyciel i pozostali pracownicy przedszkola musza znac numery telefondw alarmowych, plany
ewakuacyjne i oznakowanie drog ewakuacyjnych.

3. Nauczyciel i pozostali pracownicy przedszkola s zobowigzani umiec postugiwac sie podrecznym sprzetem
gasniczym i znac obowigzki postepowan na okolicznosc roznych zagrozen w tym pozarowego.

4. Nauczyciel i pozostali pracownicy przedszkola S3 zobowigzani w trakcie alarmu pozarowego stosowac sie do
wytycznych zawartych w Instrukcji Bezpieczenstwa Pozarowego Przedszkola Niepublicznego ,Widzi Mi Sie” w
Siedlcach.

5. Naterenie obiektu obowigzuje bezwzgledny zakaz palenia papierosow i uzywania otwartego ognia.

6. We wszystkich pomieszczeniach obowigzuje bezwzgledny zakaz uzytkowania grzatek elektrycznych,
piecykow, podgrzewaczy bez zeody dyrektora z wyjgtkiem miejsc do tego przeznaczonych.

7. Dyrektor przedszkola wspotpracuje ze Strazg Pozarng, systematycznie organizuje na placéwce prébne
ewakuacje. W trakcie alarmu pozarowego- probnej ewakuacji nalezy stosowac sie do wytycznych zawartych
W Instrukcji Bezpieczenstwa Pozarowego.

ZASADY POSTEPOWANIA NA WYPADEK POZARU LUB INNEGO MIEJSCOWEGO ZAGROZENIA- ZASADY EWAKUACI.

1. Kazdy pracownik przedszkola ma obowigzek zachowac bezwzgledny spokdj i nie wywotywac paniki.
2. Powiadomic gtosem, krzykiem osoby znajdujace sie w strefie zagrozenia.
3. Nalezy natychmiast zaalarmowac:

- Panstwowag Straz Pozarna- tel. 998 |ub 112- i zetosi¢ wypadek pozaru z okresleniem; doktadnego adresu i miejsca
pozaru (nazwa zaktadu, ulica, numer budynku, droga dojazdowa itp.), zawiadomic co sie pali, czy sa zagrozeni ludzie,
podac swoje nazwisko i numer telefonu, z ktorego sie rozmawia, odpowiedziec na pytania i po potwierdzeniu przyjecia
meldunku o pozarze roztaczyc sie i odnotowac godzine alarmowa,
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-Dyrektora przedszkola

4. W miare mozliwosci usungc przedmioty palne oraz wytaczyc doptyw pradu do instalacji i urzadzen znajdujacych sie
W najblizszym otoczeniu i miejscu pozaru, przy wykonywaniu tych czynnosci bez decyzji kierujgcego akcja nie otwierac
okien i drzwi do palacych sie pomieszczen.

5. Przystapic do gaszenia pozaru przy pomacy sprzetu podrecznego sprzetu gasniczego.

6. Przede wszystkim zadbac o bezpieczenstwo dzieci i wtasne, dopomac dzieciom, ktorych zycie lub zdrowie jest
zagrozone (ustalic liczbe 0s6b zagrozonych, drogi dojscia, czy S3 inne zagrozenia, jakich zabezpieczen wymagaja
ratownicy).

7. Nalezy podporzadkowac sie kierujgcemu akcja ratowniczo- gasniczg i wykonywac sciste i niezwtocznie jego
zalecenia.

8. Z chwilg przybycia jednostki Strazy Pozarnej poinformowac jej dowodce o dotychczasowych dziataniach i miejscu
zdarzenia, ze wskazaniem drogi dojscia, Zrodet czerpania wody, pomieszczeniach pozarowo niebezpiecznych lub tych,
gdzie znajduja sie najbardziej znaczace dokumenty.

9. Przy tendencji pozaru do dalszego rozszerzenia oraz zagrozeniu dla dzieci, dorostych i wartosciowego mienia-
przygotowac sie do ewakuacji.

10 Pracownicy zobowigzani s3 do podporzadkowania sie osobom kierujacym akcjg ratownicza. Podczas wykonywania
powierzonych im obowigzkow powinni przestrzegac nastepujacych zasad:

-W pierwszej kolejnosci ratowac zagrozone dzieci,

-przystapic¢ do gaszenia pozaru przy uzyciu podrecznego sprzetu gasniczego, nie gasic woda instalacji i urzadzen
elektrycznych bedacych pod napieciem,

-usungc z zasiegu dziatania ognia materiaty palne, a w szczegalnosci butle z gazami sprezonymi, naczynia z ptynami
tatwo zapalnymi, cenne urzadzenia i wazne dokumenty,

- Nie otwierac bez wyraznej potrzeby drzwi i okna do pomieszczen, w ktorych powstat pozar, podczas ewakuacji
pomieszczenia nalezy przymknac, ale nie zamykac ich na klucz.

1. Dyrektor placowki lub 0soba zastepujaca po otrzymaniu informacji o pozarze lub innym zagrozeniu maj3 obowiazek
0bjac kierownictwo akcjg ratowniczo - gasnicza i ewakuacyjng do czasu przybycia jednostki stazy pozarnej,a w
szczegolnosci:

-Upewnic sie czy zaalarmowano PSP,
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-udac sie bezzwtocznie na miejsce zdarzenia,

-0cenic sytuacje w zakresie zagrozenia pozarowego badz innego niebezpieczenstwa dla ludzi,
-spowodowac rozpoczecie gaszenia pozaru przy uzyciu podrecznego sprzetu gasniczego,

-podjac decyzje o czesciowej lub catkowitej ewakuacji ludzi z obiektu,

-2 chwilg przybycia jednostek PSP przedstawic dotychczasowg sytuacje kierujgcemu akcja ratownicza

-7abezpieczyc pogorzelisko w celu unikniecia pozaru wtdrnego oraz rozpoczecia prac komisji powotanej do
Sstwierdzenia przyczyny powstania pozaru.

12. Decyzje o podjeciu ewakuacji podejmuje dyrektor lub inna osoba odpowiedzialna.
ZASADY BEZPIECZNE) EWAKUAC]I:
-informacje o rozpoczeciu ewakuacji nalezy przekazac w sposob spokojny, sugestywny, aby nie spowodowac paniki,

-0s0ba decydujaca o ewakuacji rozdziela zadania i wyznacza osobe odpowiedzialne za sprawdzenie, czy wWszyscy
opuscili strefe zagrozona,

-ewakuacje rozpoczyna sie od pomieszczen najbardziej zagrozonych,
- najpierw nalezy ewakuowac osoby poszkodowane, dzieci i starszych,

-W przypadku silnego zadymienia poruszac sie w pozycji na czworakach wzdtuz scian, aby nie stracic orientacji,
ostaniajac w miare mozliwosci usta i nos mokrym recznikiem,

-zabronione jest poruszanie sie w kierunku przeciwnym do kierunkow ewakuacji oraz zatrzymywanie sie i tarasowanie
przejs¢ ewakuacyjnych,

-W przypadku odciecia drogi ewakuacji nalezy zabezpieczy¢ pomieszczenie przed przedostaniem sie do niego dymu i
0gnia oraz zaalarmowac przez okno 0soby na zewnatrz i czekac na przybycie strazy pozarnej ze sprzetem do ewakuacji
Z Wysokosci,

-5zukajac ludzi w zadymionych pomieszczeniach szczegolng uwage zwracic na okolice okien i drzwi, tam z reguty
chronig sie te osoby,

- po ewakuacji sprawdzic czy wszyscy opuscili poszczegalne pomieszczenia,

- Nie wolno pozostawic ewakuacji bez nadzoru - ludzie w panice robig rzeczy nieprzewidywalne, Stwarzajac zagrozenie
dlasiebie i dla innych.
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Procedura obowiazuje od dnia 01, 09. 2017 .

Procedura 15

PRODEDURA PRZY]MOWANIA | ROZPATRYWANIA SKARG | WNIOSKOW-

postepowania W przypadku pojawienia sie zarzutow zawigzanych z niewtasciwym zachowanie sie pracownika
przedszkola wobec dzieci.

1. W przedszkolu skargi i wnioski przyjmowane sg przez dyrektora lub zastepujacg 2o osobe.

2. Rodzice majg prawo zgtaszac uwagi na temat funkcjonowania przedszkola z zachowaniem drogi stuzbowej:
nauczyciel - dyrektor.

3. Miejscem przyjmowania skarg i wnioskow jest gabinet dyrektora placowki.
4. Dyrektor przyjmuje skargi i wnioski po wczesniejszym umowieniu sie.

5. Pracownik placowki, ktory otrzymat skarge dotyczacg dziatalnosci, jest zobowigzany przekazac j3 niezwtocznie
dyrektorowi.

6. Dyrektor prowadzi rejestr skarg i wnioskow.

7.Skargi i wnioski przekazane przez redakcje prasowe i telewizyjne oraz organizacje spoteczne podlegajg rozpatrzeniu
i zatatwieniu w takim samym trybie, jak skargi i wnioski 0sab fizycznych.

8. Do rejestru nie wpisuje sie pism skierowanych do wiadomosci placowki.
9. Kwalifikowania spraw jako skargi i wnioski dokonuje dyrektor.
10. Kazda sprawa zakwalifikowana przez dyrektora jako skarga lub wniosek wpisana jest do rejestru skarg i wnioskow.

1. Jezeli z tresci skargi lub wniosku nie mozna ustalic ich przedmiotu dyrektor wzywa wnosz3cego 0 wyjasnienie lub
uzupetnienie.

12. Skargi/wnioski anonimowe po dokonaniu rejestracji pozostang bez rozpoznania.
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13. Skargi i wnioski rozpatruje dyrektor przedszkola.

14.7 wyjasnienia skargi/wniosku sporzadza sie nastepujaca dokumentacje:

-oryginat skargi/wniosku

-notatka stuzbowa informujgca o sposobie zafatwienia skargi/wniosku i wynikach postepowania wyjasniajacego
-materiaty pomocnicze zebrane w trakcie wyjasniania skargi/wniosku

-odpowied? do wnoszacego, w ktdrej zostaje powiadomiony 0 Sposobie rozstrzygniecia sprawy wraz z rzedowo
potwierdzonym jej wystaniem

-inne pisma, jezeli sprawa tego wymaga.

15.0dpowiedZ do wnoszacego powinna zawierac:

-0znaczenie organu, od ktérego pochodzi

-WyCzerpujacg informacje o sposobie zatatwienia sprawy z odniesieniem sie do

wszystkich zarzutow/wnioskéw zawartych w skardze/wniosku

-faktyczne i prawne uzasadnienie, jezeli skarga/wniosek zostata zatatwiona odmownie

-imie i nazwisko 0soby rozpatrujacej skarge.

16. Petna dokumentacja po zakonczeniu sprawy przechowywana jest w aktach rzeczowych przedszkola.

11.Skarga dotyczaca okreslonej 0soby nie moze byc przekazana do rozpatrzenia tej osobie ani 0sobie, wobec ktorej
pozostaje ona w stosunku nadrzednosci stuzbowej

18. Skarge/wniosek rozpatruje sie bez zbednej zwtoki.

19. Skarge/wniosek rozpatruje sie:

-do czternastu dni,

-do miesigca, gdy wszczyna sie postepowanie wyjasniajace,

-do dwach miesiecy, gdy skarga/wniosek jest szczegdlnie skomplikowany.

20. Do siedmiu dni nalezy:
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-przestac skarge/wniosek do wtasciwego organu z powiadomieniem wnoszacego lub zwrdcic jg wnoszacemu ze
wskazaniem wtasciwego organu, jezeli skarga/wniosek zostata skierowana do niewtasciwego organu,

-przestac skarge/wniosek do wnoszacego z odpowiednim wyjasnieniem, jezeli trudno jest ustalic wiasciwy organ lub
gdy wiasciwy organ jest organem sprawiedliwosci,

-przestac odpisy skargi/wniosku do wiasciwych organdw z powiadomieniem wnoszacego, jezeli sprawy W nich
poruszane dotycza roznych organow,

-przestac informacje do wnoszacego o przesuniecie terminu zatatwienia skargi/wniosku z podaniem powodow tego
przesuniecia,

-ZWracic sie z prosba do 0soby wnoszacej o przestanie dodatkowych informacji
dotyczacych skargi/wniosku,

-udzieli¢ odpowiedzi w przypadku ponowienia skargi/wniosku, w ktorej brak jest wskazania nowych okolicznosci
Sprawy.

Procedura obowiazuje od dnia 01.09. 2017r.
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Procedura 16

PROCEDURA POSTEPOWANIA Z DZIECKIEM KRZYWDZONYM

1. Stwierdzenie przez nauczycielke lub dyrektora, ze mamy do czynieniaz przypadkiem przemocy (psychicznej, fizycznej,
emocjonalnej, seksualnej).

2. Przeprowadzenie rozmowy z rodzicami:

- termin rozmowy dogodny dla obu stron;

- ostrozne prowadzenie rozmowy (nie oskarzanie, nie grozenie konsekwencjami);
- przedstawienie rzeczowych argumentow;

- Wystuchanie rodzicow, opiekunow prawnych dziecka;

- udzielenie rad, zaoferowanie odpowiedniej do sytuacji pomocy;

- sporzadzenie odpowiedniej dokumentacj.

3. W razie uchylania sie rodzicow od kontaktu z przedszkolem, lub statej obserwacji u dziecka przejawow zaniedbania
informujemy odpowiednie stuzby:

- Miejski 0Srodek Pomocy Rodzinie,

- Miejski 0srodek Pomocy Spotecznej;
-Sad Rodzinny;

- Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna;
- Kurator Sadowy.

4.Pomoc w konkretnym przypadku zalezy od specyficznych potrzeb i problemow danej rodziny. Wszystkie rozmowy
powinny konczyc sie konkretnymi ustaleniami obydwu stron, ze wszystkich powinny zostac sporzadzone notatki
stuzbowe.
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Procedura obowigzuje od dnia 01.09.2017T.

Procedura 17

PROCEDURA DOTYCZACA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU, GDY WYCHOWAWCA OTRZYMUJE INFORMACJE, ZE ISTNIEJE SYTUACJA, W
KTORE) DZIECKO POZOSTAWIONE JEST BEZ OPIEKI, ZANIEDBANE.

Nauczyciel:

1. Powiadamia osobe, ktéra przekazuje informacje o mozliwosci powiadomienia odpowiednich instytucji (prawnych
lub pozaprawnych)

2. )ezeli osoba powiadamiajaca nie chce podejmowac dziatan osobiscie powiadamia dyrektora placowki o zaistniatej
sytuacji sporzadza notatke stuzbowa. Dyrektor wspolnie z wychowawcg moze podjac nastepujace kroki:

- rozmowa z rodzicami wskazanie instytucji pomocowych
- przeprowadza wizyte domowa W celu okreslenia sytuacji rodzinnej dziecka.

W przypadku, gdy nadal sytuacja nie ulega zmianie powiadamiana zostaje najblizsza jednostka policji celem
rozeznania sytuacji rodzinnej i domowej dziecka, a nastepnie powiadomienia s3du rodzinnego. W przedszkolu
gromadzona jest dokumentacja z podejmowanych dziatan.

Sformutowanie uniwersalnej strategii postepowania nie jest mozliwe. Wiele elementow sktadajacych sie na
konkretng sytuacje decyduje o trafnosci podejmowanych dziatan. Wazne jest oczywiscie, z jaka sytuacjg dziecka
mamy do czynienia.. Co nas zaniepokoito w relacjach dziecka z jego najblizszymi? Czy zdrowie i zycie dziecka jest
zZagrozone? Czy sprawcami krzywdy sg oboje rodzice, czy tez mozna z jednym z nich wspotpracowac, probujac zmienic
sytuacje dziecka.

3.Nauczyciel przedszkola jest jedng z 0s0b zobowigzanych do szczegolnej ochrony dziecka i powinien zdecydowanie
wystepowac jako jego rzecznik.

A.\Wsp6tpraca z rodzicami/prawnymi opiekunami dziecka jest punktem wyjscia do stworzenia mechanizmow
zZapobiegania dalszemu krzywdzeniu dzieci w wieku przedszkolnym.

Stad m.in. tak istotne s3 - w miare mozliwosci - czeste i bezposrednie kontakty nauczyciela z rodzicami. Opisane
wczesniej zachowania rodzicow wobec dziecka, oraz zauwazone przez nauczyciela objawy u dziecka sg jasnym i
oczywistym sygnatem do podjecia odpowiednich dziatan przez nauczyciela, dyrektora przedszkola.
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Procedura obowiazuje od dnia 01.09. 2017T.
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